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TEAMASSISTENT (m/w/d)
Beschreibung
Seit mittlerweile 70 Jahren gehört die FARM GOLD Handels-GmbH zu den
führenden Anbietern von Trockenfrüchten, Nüssen und Saaten. Wir sind ein
österreichisches Traditionsunternehmen mit Sitz in Wiener Neudorf und beliefern
nationale und internationale Unternehmen aus dem Handel, der Industrie und dem
Gewerbe mit hochwertigen Produkten und Rohstoffen.
Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Wiener Neudorf suchen wir ab sofort
eine(n)

Teamassistent (m/w/d)

mit BMD Kenntnissen

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Eigenständige Verantwortung für die gesamte Abwicklung von Aufträgen
Telefonische Kundenbetreuung
Schnittstelle zwischen Kunden und Verkauf
Vertragswesen (Erstellung, Bearbeitung, Anpassung und Archivierung)
Allgemeine Office-Tätigkeiten
Organisation von Dienstreisen
Reklamationsbearbeitung

Qualifikationen / Anforderungen

BMD Kenntnisse
Abgeschlossene (kaufmännische) Ausbildung (Lehre, HAK)
Perfektes Deutsch in Wort und Schrift sowie Englisch in Wort und Schrift
Gute PC- und MS-Office-Kenntnisse
Hohe soziale Kompetenz
Hohes Maß an Selbstständigkeit und großes Verantwortungsbewusstsein
Teamfähigkeit, Eigeninitiative und Belastbarkeit

Das kollektivvertragliche Bruttogehalt auf Vollzeitbasis beträgt € 1.634,- im ersten
Berufsjahr. Eine deutliche Überzahlung ist je nach Qualifikation und
Berufserfahrung möglich.

Wenn wir mit unserer Stellenanzeige Ihr Interesse geweckt haben und Sie in dieser
Position eine neue Herausforderung sehen, dann schicken Sie Ihre
Bewerbungsunterlagen an bewerbung@farmgold.at.

Farm Gold Handels-GmbH
IZ NÖ Süd Str. 10 Objekt 40
2355 Wr.Neudorf

Arbeitgeber
FARM GOLD Handels-GmbH

Industrie / Gewerbe
Lebensmittelhandel

Arbeitsort
IZ NÖ Süd Str.10, Objekt 40, 2355,
Wiener Neudorf, Österreich

Basislohn
1634 €
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